
Job 온라인으로 시 정부의 직업에 응모하는 방법 
 

다음의 정보지는 시의 채용공고에 온라인 상으로 지원하는 절차를 설명해 드립니다.  Career Center 

사이트의 주소는: 

 

http://www.seattle.gov/personnel/employment/ 

 

시작하기:  4 단계  

시 정부 직업에 응모하시려면 다음의 4 단계 절차를 거치십시오:  

1. 귀하의 어카운트를 개설하십시오 – 이에는 귀하의 개인 정보와 연락처가 기록될 것입니다. 

2. 귀하의 지원서를 작성하고 저장하십시오 – 미리 작성하셔서 컴퓨터에 저장해 놓으십시오. 

3. 시 정부의 채용공고를 열람해 보십시오 – 시 정부에 현재 어떤 일자리들이 있는지 

찾아보십시오. 

4. 직업에 응모하십시오. - submit your saved application 귀하가 저장해놓은 직업 지원서를 

제출하십시오 

 

#1 단계:  귀하의 신청자 어카운트/프로필을 만드십시오. 

첫 단계는 귀하의 연락정보가 보관될 신청자 어카운트/프로필을 만드는 것입니다.  이 과정에서 

귀하는 비밀번호를 설정하고 귀하가 외부 신청자인지 현재 City of Seattle 의 직원인지 표시하시게 

됩니다. 

다음은 귀하가 지원자 어카운트를 개설하는 데 도움이 될 몇가지 팁입니다:  

• 비밀번호:  귀하의 비밀번호는 최소한 8 개 문자를 포함해야 합니다. 

• 저장과 계속 (Save and Continue) 버튼:  진행하시는 동안 약 10 분에서 15 분 마다 저장과 계속 

버튼을 클릭하십시오.  그렇게 해야 시스템에서 시간 종료가 되는 것을 예방할 수 있습니다   

(귀하가 30 분 동안 아무 행동도 취하지 않을 경우 시스템이 종료되게 됩니다.) 

• 저장 (Save) Button:  저장 버튼은 귀하가 현재까지 작성한 부분을 저장하고 그리고 귀하를 

귀하의 홈페이지로 복귀시킵니다. 

• 단계별 설명:  진행하시는 동안 귀하의 커서를  위로 지나가게 하면 단계적 설명(STEP-BY-

STEP instructions)을 보실 수 있습니다. 

 

귀하의 프로필을 저장한 후, 시스템은 귀하를 귀하의 개인 홈페이지인 귀하의 어카운트로 복귀시킬 

것입니다.  이 페이지는 귀하의 연락정보, 직업 지원서들과 귀하가 응모하신 각 직업의 목록을 

저장하게 됩니다. 

 

#2 단계:  사전에 “주요” 직업 지원서 작성 

시 정부의 직업에 지원하기 위하여 사전에 “주요” 구직 신청을 미리 작성하여 귀하의 

어카운트/홈페이지에 저장해 놓으십시오.  Career Center 는 귀하의 홈페이지에 지원서를 5 개 

까지의 저장할 것입니다.  귀하의 주요 직업 지원서를 작성하시려면, 지원서 작성 (CREATE AN 

APPLICATION) 버튼을 누르십시오.  귀하의 신청에 이름이나 타이틀을 정하셔서 (귀하가 나중에 

확인할 수 있도록) 입력하십시오: 

• 직업 경험 

• 자격과 기술 

• 교육 



• 자격증과 증서 

• 귀하에 관한 다른 관련 정보 

• 기본적 신상 정보 

신청서를 작성하실 때 잊지말고 저장과 계속 버튼을 누르십시오! 

 

그 다음, 플레인 텍스트로 된 커버레터와 이력서를 복사하여 붙여넣으십시오.  이 정보를 입력하신후 

저장 버튼을 눌러서 이 정보를 귀하의 홈페이지에 저장되도록 하십시오. 

 

유의 하실 점:이 단계에서 귀하는 신청서를 귀하의 홈페이지에만 저장하셨습니다; 

귀하는 아직 신청서를 제출하지 않으셨습니다. 

 

#3 단계: 채용 목록을 열람하십시오. 

시 정부의 현재 채용기회를 보시려면 일자리 목록 (VIEW POSTINGS)을 누르신 후, 현재 응모 

가능한 일자리를 스크롤해 가며 보실 수 있습니다.  직업의 타이틀을 더블클릭 하시면, 그 직업의 

채용공고를 열어보실 수 있습니다. 

 

#4 단계: 직업에 지원하기 

직업에 지원하시려면: 

• 페이지의 제일 하단에 위치한 지원 (APPLY) 버튼을 누르십시오. 

• 그리고 하나 선택 피일드 옆의 아래방향 화살표를 클릭하여 귀하가 원하는 직업을 

선택하십시오 (원래 한개 이상을 선택하신 경우).  미리보기 피일드의 설명을 읽어보십시오. 

• 아래쪽으로 스크롤하여 질문서 (해당될 경우), 소개 정보 (선택적)를 작성하신 후 귀하가 

채용 조건을 읽었음을 확인하는 표시를 하십시오. 

 

제출 (SUBMIT) 버튼을 클릭하십시오.  다음의 내용을 담은 메세지 박스가 나타날 것입니다: 

• 귀하의 신청서가 곧 제출될 것입니다. 

• 귀하는 온라인 확인통보를 받으실 것입니다. 

• 그리고 귀하의 신청은 귀하의 제출 기록 (Submission History)에 나타날 것입니다. 

신청서의 제출을 완성하시려면 OK 를 클릭하십시오.  귀하는 이메일로 우리가 귀하의 신청서를 

받았다는 확인 통보를 받으실 것입니다. 

축하합니다!  귀하는 귀하의 구직신청 절차를 완성하셨고 지원서를 제출하셨습니다. 

귀하의 홈페이지가 나타날 것이고 귀하의 신청서는 귀하가 제출한 지원서 부분의 목록에 포함될 

것입니다. 

 

무료 인테넷 사이트들 

귀하에게 편의를 제공하기 위해 City of Seattle 은 무료 이메일 사이트들에 대한 링크를 제공합니다.  

우리가 이 사이트들을 보증하거나 추천하는 것은 절대로 아닙니다. 

• Bigfoot 

• Hotmail 

• GMail 



• Yahoo Mail 

• "Top Twelve Free E-Mail Services" - A Review  

 

서면 신청 

If you prefer, you can submit a written application. Pick up and submit a paper application on the 

54th floor of the Seattle Municipal Tower at 700 5th Avenue in downtown Seattle, or mail your 

application to the City of Seattle Personnel Department, PO Box 34028, Seattle, WA 98124-4028.  

귀하가 원하시면 서면으로 구직 지원서를 제출 하실 수 있습니다.  Seattle 다운타운의700 5th 

Avenue에 위치한Seattle Municipal Tower 54층에서 종이로 된 신청사 양식을 받아가시고 제출하실 

수 있으며 또는 귀하의 지원서를City of Seattle Personnel Department, PO Box 34028, Seattle, WA 

98124-4028의 주소에 우편으로 보내실 수도 있습니다. 


